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| .Cihaz1 kullanmak i¢cin hazirlik




|- 1.Cihaz1 agcma




~ X ogrenciler-
| -1.Cihaz1 agma ebeveynler igin

Bu belgede, Cihaz1 agma zamani gerekli olan adimlar anlatilmaktadir.

icerik

« Cihaz1 ac¢

Kullanmadan énce hazirlanacak seyler

« Kendi cihazin
Kullanmadan énce sarj edin.

Sarj etmezseniz agcamazsiniz.




ogrenciler-

| -1.Cihaz1 agma ebeveynler icin

Cihaz1 agma

(D Ekrani ag @ Gévdeyi tut ® Agma digmesine bas

Cihazin ekrani ve klavyesinin Klavyeyi dikkatlice tutarak, ekrani | Ekrani agarsan, ekranin sag tst
arasina elini koy. ag. tarafinda olan digmeye | kez tek
bas.
Dikkat edelim

« Dugmeye cok gucli basma.
« Dugmeye sadece | kez bas.

Ustiste basma. Bozulmasina

yol agar.




| -1.Cihaz1 agma

Cihaz1 agma

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ Baslayana kadar bekle

® Ekran cikar

Biraz beklerseniz "dynabookj

isareti ekrana cikar.

Ekran gérinene kadar diger

dugmelere basmayin.

Biraz daha beklerseniz ekran
goruntr. Boylece ekrani

cahstirabilirsiniz.

Sirada giris (sign in)

yapahm.

sy




| -2.Cihaza giris yapma




_ . . o ogrenciler-
| -2.Cihaza giris yapma ebeveynler icin

Siradaki sayfadan sonra, Cihaza giris yapma zamani gerekleri adimlar anlatilamaktadir.

icerik

« Kendi ID ve sifrenle cihaza giris yapma

Kullanmadan énce hazirlanmasi gereken seyler

Kendi ID ve sifren
ID "siden baslayan harf siralamasindan olusuyor.
Diger kisilerin ID ve sifresini kullanmak yasak.

Kendi ID ve sifreni baska kisilere séylemek yasak.
Sifreni kesinlikle unutma.




_ . . . ogrenciler:
| -2.Cihaza giris yapma ebeveynler icin

Kendi ID ve sifreni kullanarak giris yapma

(D Sadece sifreni yaz

@ Masalsti ekraninda bir
sure bekle

®Microsoft Teams agihr

Sadece sifreni yaz

Okulda bir kez giris yapmissan,
2.seferden sonra say1 bélim gibi
kendi adin ¢ikacag icin sadece

sifreni yazarak giris yapabilirsin.

Dogru sekilde sifreni yazarsan,
mavi ekran (masa Ustt ekrani)’a

gecger.

Teams calisirsa, giris

tamamlanmistir.




1-3.Wi-Fi'ye baglama




1-3.Wi-Fi'ye baglama cbeveynier igin
Siradaki sayfadan sonra, cihaz(dizisti bilgisayar)’t Wi-Fi'ye baglama zamani gerekli olan
adimlar anlatilmaktadir.
Icerik

- Cihaz (dizusti bilgisayar) 'l Wi-Fi'ye baglama

Kullanmadan énce hazirlanmasi gereken seyler

- Kendi cihazin (dizisti bilgisayar)
Kullanmadan énce cihazi agmayin.
[1-1.Cihazi agma]

[ 1-2.Cihaza giris yapma] ya ilk dnce bakin.
- (Belirlenmisse) Wi-Fi adi (SSID) , sifre



1-3.Wi-Fi'ye baglama

Wi-Fi’'ye baglanalim.

6grenciler -
ebeveynler icin

D Masaiisti ekranini ag

@ Tdinya simgesij’ne
tiklayin

@Baglamak istedigin Wi-Fi’ye
tikla
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Masatstu ekranini agin.

Ekranin sag altinda bulunan
Fdinyaya benzer simge

ye tiklayin.

Baglamak istediginiz Wi-Fi adina
(SSID) tiklayin.

Wi-Fi ad1 (SSID)

bilmiyorsaniz ailenize sorun.




_ = = 6grenciler -
1-3.Wi-Fi ye baglama ebeveynler icin

Wi-Fi’'ye baglanalim.

@ "Otomatik katil;’dan ¢ik

® "Katil;’a tikla

@®Wi-Fi nin sifresini gir
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"Otomatik katily’1n yaninda olan

onay isaretine tiklayip, cikin.,

[] asmicss

@ Biterse
MKatil;’a tiklayin.

Wi-Fi nin sifresini girip,

"Devam,’a tiklayin.

Wi-Fi nin sifresini

bilmiyorsaniz ailenize sorun.
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_ = = 6grenciler -
1-3.Wi-Fi VAS baglama ebeveynler icin

Wi-Fi’'ye baglanalim.

@Wi-Fi’ye baglanildi

"Bagh,olarak yazi cikarsa Wi-

Fi’ye baglanti tamamlanmistir.

Boylece cihaz evde de
kullanabilir hale gelmistir.




2.Teams




2- | .Katildigin takima ulasma




ogrenciler-
ebeveynler igin

2- 1 .Katildigin takima ulasma

Siradaki sayfadan sonra,Teams’ de katildigin takima ulasmak icin gerekli adimlar
anlatiimaktadir.

icerik

« Teams’de katildigin takima ulasma

R3_2~-1A2X
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2- 1 .Katildigin takima ulasma

Teams’de katili oldugun takima ulasalim.

ogrenciler-
ebeveynler igin

MOTeams’1 ag.

@ "Takim;’a tikla.

@ Takim adina tikla

Giris yaparsaniz, Teams

kendiliginden acilir.

Ekran klcukse sag Ustteki [
(X nin yaninda)’ye | kez
tiklarsan buytk sekilde

goéruntulenir. — X

Solda olan Ttakim, digmesine

tiklayalim.

Ulasmak istedigin takimin

adina tikla.

Dikkat edelim
Yanlhs takima katilirsan,
yeniden @ numaradan

baslayahm.
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2- 1 .Katildigin takima ulasma

Teams’de katili oldugun takima ulasalim.

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ Takima ulasma

Ustteki fotograf gibi ekran
cikarsa takima ulasma

tamamlanmistir.

20




2-2.Dosya (yapilan belgeler)
kaydetme




2-2.Dosya (yapilan belgeler) kaydetme gg;f,’glﬁgr iein

Siradaki sayfadan sonra, Teams’ de dosya (yapilan belgeler) kaydetme zamani gerekli adimlar
anlatiimaktadir.

icerik

DSADEH 3 FEmERN

« Teams’e yaphigin dosyay: kaydetme

Kullanmadan énce hazirlanmasi gereken seyler B> =i

- Kaydetmek istedigin dosya (yaptigin belge)
Word veya Excel’ de kullanmadan 6nce adlandirip kaydedelim.

Dosya yoksa, bundan sonraki islemleri yapamazsiniz.

22



2-2.Dosya (yapilan belgeler) kaydetme .

Dosya (yaptigin belge) ’y1 kaydetmek istedigin takim1 agcalm.

@® Teams’1 ag

@ "Takim;’a tikla

@ Kaydetmek istedigin takima
tikla

@ & s-Loer-Letd

.
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Giris yaparsan, Teams

otomatik olarak acilir.

Ekran kiclkse sag Ustteki [
(X nin yaninda)’ye | kez
tiklarsan buytk sekilde

goruntulenir.

tikla.

Ekrana cikan takimlar
arasinda, dosya(yaptigin
belge)’yi kaydetmek istedigin
takima tikla.

Dikkat edelim
Yanlis takima tiklarsan,
yeniden @ numaradan

baslayalm. 23




2-2.Dosya (yapilan belgeler) kaydetme .

Dosya’y1 segelim.

@ "Dosya,’ya tikla

® TYikles’ye tikla

® "Dosya,’ya tikla
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Takim adina tiklarsan, takima
giris yapabilirsin.

Ustte olan "Dosya,’ya tikla.

"Dosya,’nin altinda yeni

digme cikarsa, Nylkle;’ye

tikla.

"Yikle,’ye tiklayinca, altta
"dosya, Tklasér, diye dugme

cikar.

Bunlardan 'Dosya;’ya

tiklayin.
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2-2.Dosya (yapilan belgeler) kaydetme .

Teams’de dosya kaydelim.

@Kaydetmek istedigin
dosyaya tikla

rAcy’a tikla

@ Dosya kaydedilir

Bl 5nsn 20058 1E2E -

Ustteki gibi ekran cikarsa,
onlarin icinden kaydetmek

istedigin dosyaya tikla.

FAc,’a tikla.

Diger ekran kapandiktan
sonra, kaydetmek istedigin
dosyanin adi varsa,Teams’e

dosya kaydedilmistir.

Bdylece Teams’ e dosya

kaydedebilir oldunuz.




2-2.Dosya (yapilan belgeler) kaydetme i .

Baska bir yéntemle Teams’e dosya kaydedelim.

% Kolayca kaydetmek igin- - -

Masa Ustiinde olan dosyaya Tiklayarak dosyayr haraket ettirmeye

FSurikle ve birak (drag and

tiklayarak Teams ustine getirip,

dosyay: kaydetmek istedigin drop)deniliyor.

yerde parmagini kaldir.

Sadece bu islemle dosyayi

kaydedebilirsiniz.




3.Internet Uzeri ders




3-1. Internet Uzeri derse
katilim




3-1.internet lizeri derse katilim ey

Siradaki sayfadan itibaren, Teams kullanarak internet lGzeri derslere katilma yéntemini
anlatilmaktadrir.

icerik
« Teams takvimiyle internet lUzeri derse katilim

e Teams kanal1 ile internet Uzeri derse katilim

29



3-1|.internet lizeri derse katilim

Teams de internet Uzeri derse takvim ile katiimak.

6grenciler-ebeveynler icin

® Teams’1 ag

@ Mtakvim,’e bas

@ Katilamk istedigin dersi se¢

Gt STCRM

Giris yaparsaniz . Teams de
otomatik olarak acilir.

Ekran kiicUikse sag Ust
taraftaki O (Xnin yaninda) yi
| kez tiklayip, buyutebilirsiniz.

X

Soldaki "takvim digmesi

ne tiklayin.
Versiyona gore adi degisik

hbog-

olabilir.

Ekrana ¢ikan takvimden,
katilmak istediginiz derse

tiklayin.

30




3-1|.internet lizeri derse katilim

6grenciler-ebeveynler icin
Teams de internet Uzeri derse takvim ile katiimak.

@ "Katily digmesine tiklayin

#  Microsoft Teams

o e
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Ekranin sag ustinde cikan

"Katily digmesine basin.

Boylelikle internet tzeri

derse katiliminiz

tamamlanmistir.

Siradaki sayfa itibariyle, kanal kullanarak internet

Uzeri derse katilim yéntemi anlatiimaktadir.




3-1|.internet lizeri derse katilim

Teams de internet Uzeri derse kanal ile katiimak

ogrenciler-
ebeveynler igin

@® Teams’1 ag

@ Ttakim;’ a tikla

®internet lizeri dersi
gbrecegin yakimi se¢
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Giris yaparsaniz Teams de

otomatik olarak acilir.

Ekran kicikse sag ust
taraftaki O (Xnin yaninda) yi
| kez tiklayip, buyutebilirsiniz.

- O X

ne tiklayin.

Soldaki "takimjdugmesi

Ekrana ¢cikan takimlardan,
internet Uzeri derse

katilacaginiz takima tiklayin.
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3-1|.internet lizeri derse katilim

Teams de internet Uzeri derse kanal ile katiimak

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ Yikles’ye tiklayin

®Ders programina tiklayin

@Takvim ekrani gérinir

Microsoft Teams
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Ekranin Ust tarafinda olan

"yikledugmesine tiklayin

Bu ekranin sol tarafinda

olan TGenel,, kanahn adidir.

sl

Katilmak istediginiz ders adina

tiklayin.

(@ Sizden once birisi dersi

baslatmissa "Toplantida diy
gorunir. "Katihm digmesiy’ ne

tiklayip derse katihn.

Ustteki fotograf gibi, internet
uzeri ders programi ekranda

gorundar.




3-1|.internet lizeri derse katilim

Teams de internet Uzeri derse kanal ile katiimak

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ "Katily’ a tiklayin

THemen katil’ a tiklayin

H Microsoft Teams

) &#A Yok e

Ekranin sag usttine cikan

"Katily digmesine tiklayin.

"Hemen katily digmesine

tiklayin.

Bdylece kanal lizerinden,

internet Uzeri derse katiliminiz

34




3-2. Internet Uzeri ders
sirasinda ekrani kontrol

etmek



ogrenciler-
ebeveynler igin

3-2.internet Uzeri ders sirasinda ekrani kontrol etmek

Siradaki sayfadan sonra,Teams de Internet lizeri ders sirasinda ekrani kontrol etme
yontemleri anlatiilmaktadir.

icerik
« Teams de Internet Uzeri ders sirasinda ekrani kontrol etme

e Internet lizeri ders de el kaldirma

Kullanmadan énce hazirlanacak seyler

« Teams kullanarak internet Gzeri derse katilim
[3-|.Internet lizeri derse katilim 1’ a ilk &nce bakin.

36



ogrenciler-

3-2.Internet Uzeri ders sirasinda ekrani kontrol etmek ebeveynler icin

Teams’1in internet Uzeri ders sirasindaki ekran kullanimini 6grenelim.

@Ders sirasindaki ekran @ 'Kamerajdigmesine tiklayin @ "mikrofon digmesine tiklayin

RMAOBNERDS1-Y-EBALET

KWAOBHERDEI-F-ERHLES RUWAOBNERDS1-F-ERILET

Ustteki fotograf gibi,Teams’in | "Kamera,digmesi n "Mikrofon, Dugmesi
internet lizeri ders sirasindaki | Ne Tiklayn. ne tiklayin.
ckranina bakalm. Kameranin on ve off’u Mikrofonun on ve off’u

Bu ekarani acma ybntemi degistirilebilir. degistirilebilir.
F3-1.Internet Gizeri derse on n -~ n off on — off
katihm jda yaziimaktadir. Kamerayi on yaparsaniz Mikrofonu on yaparsaniz
[lk olarak derse katilin, yuzinlz gérinar. sesiniz kars1 tarafa duyulur.

37




ogrenciler-
ebeveynler igin

3-2.Internet lizeri ders sirasinda ekrani kontrol etmek

Teams’1n internet Uzeri ders sirasindaki ekran kullanimini 6grenelim.
©® "Sohbet; diigmesine

® TTum ekran géster;’e
tiklayin

O £HER

@' - - - digmesine tiklayin | tiklayin
1B eSS

B Fr3Y-

KWNOBNERHS1-Y-EHFLET

Zoz A= ShBABHAGA
'Sohbet; digmesi -

Cikan meniden'Tum ekran
ne tiklayin.

F...;dugmesi '

ne tiklayin.

gdster;’ e tiklayin.
Ekranin sag tarafindaki sohbet

internet Uzeri dersin ekranini
ekrani gérundar.

blyutmek istediginiz zaman,
Bir kez doha basarsaniz
38

bu digmeye basin.
kaybolur.




3-2.Internet lizeri ders sirasinda ekrani kontrol etmek

Teams’1n internet Uzeri ders sirasindaki ekran kullanimini 6grenelim.

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ rKatilanlar, digmesine tiklayin

KMAOBNERDII-Y-EMALET

"Katilanlar; digmesi
ne tiklayin. ,

Ekranin sag tarafinda katilan
uyeler gorundar.
Bir kez daha basarsaniz

kaybolur.

Sirada internet tizeri

ders sirasinda el

kaldirma yéntemi

anlatilmaktadir.
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3-2.internet lizeri ders sirasinda ekrani kontrol etmek

Teams de internet lizeri ders sirasinda el kaldirma

ogrenciler-
ebeveynler igin

(D TEl kaldirma, digmesine
tiklayin

@ TKatilanlar; digmesine
tiklayin

QEl indirme

RBNOBNERDHEI-Y-EMALET

RMAOBMERHEL-Y-EBALET

"El kaldirmaj digmesi

ne tiklayin.

Sagda kaldirma isareti ¢ikar.

= e v

Soldaki 4 simge "begen! | gibi

tepki géstermede kullanilir.

Adin sag tarafinda "El
kaldirma, simgesi

&

gorular.

Boylece,internet Uzeri ders

sirasidna el kaldirmis

gorunursun.

Bir daha "TEl kaldirma, R

s~

digmesine tiklayin.

Adin sag tarafindaki "El
kaldirma, simgesi silinip, Elini

indirmis goérinirsan.




3-2.Internet lizeri ders sirasinda ekrani kontrol etmek

Teams de internet lUzeri ders biterse, siniftan cikin.

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ "Cikis, diigmesine tiklayin

SMAOBMERDE1-Y-ERIALET

Ders sonunda "Cikisy digmesi H

ne tiklayin.

Ders ekrani kapanip, siniftan
cikmis gorunarsun.

Dikkat edelim
Dersi bitirme dugmesi degil,

kendini siniftan ¢cikarma digmesi.

Boylece Teams’in Internet

Uzeri dersini katilma hazirhgi

tamamlanmistir!
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4.Ebeveynler icin yardim masasi




4- | .Iletisim penceresi bilgileri




4-1 .jletisim penceresi bilgileri ogrenciler:

ebeveynler igin

Cihaz1 eve gotururken karsilastiklar sorunlarda yardimci olmalasi icin ebeveynlere
yonelik bir yardim masamiz var.

% Kawaguchi belediyesi ebeveynlere yénelik yardim masasi %

Kullanim tarihi:2021/6/16 (carsamba) ~2021/9/15 (carsamba)

TEL:0120-002-293

€ Saot: 9:00~21:00 m m
— - -

¢ & .

A

X FAX, E-Mail danisma penceremiz de mevcut.
FAX:0120-305-795
E-Mail:kawao-help@esco.co.|p

|

A
—
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5.Diger




5-1.Teams’1 elle glincelleme




_ o ogrenciler-
5-1.A Teams kullanmadan 6nce ebeveynler icin

Teams genel olarak otomatik gtincellenir, ancak uzun stredir kullanmadiysaniz dizgun bir
sekilde glincellenmeyebilir.

Teams'i baslattiginizda sag alttaki sekildeki gibi bir ekran ¢ikiyorsa asagidaki islem dizisini
gerceklestirin.

@O internete bagh bi sekilde | saat birakin.

(Teams’in ekranini kaglltip, o sirada baska yerlere bakabilirsiniz.)

@ Cihaz yeniden baslatin. yE———

<Yine de dliizelmezse >

® Siradaki sayfadan sonra tanitacagimiz, @

24

Teams’1 elle glincelleme dizisini gerceklestirin.

V A
Teams ZEF I DIVEBEHNHDET

BORLTEAEOB HHEEZRRTILHC, Teams ZEHIILENEDFT.

Teams Z B
BENBDETH? Web Teams %

47



5-1. Teams’: elle giincelleme

Teams’1n glincellenmesi

ogrenciler-
ebeveynler igin

® "Teams’I yenile  diugmesine tiklayin

@ TJaponcaya ceviry’e tiklayin

@ rinternet lizeri versiyonu indir;’ e
tiklayin

Microsoft Teams - SIS TT

9. 2é

s
S A
Teams ZEH I BBENHDTT

BETLTERMIOBL RIELERATILHIC. Teams EBHIILBNBOET.

Teams
SoTUBMEP /AT BeB DETH? Web SO Teams w8V

Translate to English

RERRL TS Web Y1 FOSEE: United States - English
B - A& CUDERETIV

| B - B&% CODEAD I United States - English OEE(CFS

B Microsoft | Teams mz.

WEPRALERICIGHEILNTESEIE, Microsolt Teams E/TAN 77U EHLIAREH

Farrr I I0-F | I MREE Y T0-F

Ustteki gibi block sayfasi cikarsa

Teams yenile;’ye tiklayin.

FJaponcaya cevir;’ e tiklayin.

(Cikmaya da bilir.)

Mnternet Uzeri versiyonu indir;’e

tiklayin.

[Download for Desktop] diye
ingilizcede cikabilir.
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5-1. Teams’: elle giincelleme

TeamsD7v7T5F—br2LEL LS,

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ "Teams’1indir;’ e tiklayin

® [@)’ 6 yaptiktan sonra,
indirilmesini bekleyin

®"Dosyay1 a¢" tiklayin

T=ERHO Teams 27 A7y FICFIv0-F

Teams £5"920-F

S

Teams_windows_x64.exe

i

P BRTBICR, 22 AHLET

Meams’1 indiry’ e tiklayin.

@’ G yaptiktan sonra,
Meams_windows_x64.exe

indirilmesi baslayacaktir.

"Microsoft Windows_x64.exe
. . . . l'
indirilmesi tamamlanirsa, "Dosyayi

ac"tiklayin.
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5-1. Teams’: elle glincelleme

Teams’1 giincelleme

ogrenciler-
ebeveynler igin

@Teams otomatik olarak acihr

Uyar1 mesaji citkmadigin

kontrol edin

Teams otomatik olarak acilir.

Teams acildiktan sonra, ekranin
Ust tarafinda uyar: mesaji

cikmadigini kontrol edin.

Sirada, Iindirilen dosyay:

silecegiz.
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5-1. Teams’: elle glincelleme

indirilen dosyay: silme

ogrenciler-
ebeveynler igin

(D Fexplorer;’e tiklayin

@indirilen dosyaya tiklayin

@ Meams_windows_x64.exe,’ a

sagla tiklayin

P BRTBHE, ZZEAALET

& = = | ¥9y0-F
“ v 4 ¥ P FyvO-F

O &#
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m

i

#* J4vI P7ER
v4&H

‘ F4y0-F , &l Teams_windows_x64
:—,J =¥

= E77v *

e 7T YT N

TR TE F9y0-F
m-h  BE ORR | TA-vay vl

&« ~ o & pC > HoyO-F
0 as LEE [ 1]
* 2499 PIER
— ~ 2B ()

- - [ARER Taame isnrowe x4 2021/01/18 11:25 FNr-33y 11,596 KB
B

 EEILLIETR

B Skype TR
EREDMSTN -7

@ OneDrive 25 B(M)

E Microsoft Defender T2%0772..
(G |
! — w— — — — —
FILAEFTTHG) >
FRY I(-IEX@HF 0
L@~ 0ETN)

E3N) >
gyRym

-0

Z3-MyMDIEERLS)

AR D)

EHOEEM)

FOIFAR)

"Explorer; (Alttaki simge) ye
tiklayin.

Ekranin sol tarafindaki
iceriklerden Tindirilenler;’e

tiklayin

Meams_windows_x64.exe

ustinde sag tik tapin.
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5-1. Teams’: elle giincelleme

indirilen dosyay: silme

ogrenciler-
ebeveynler igin

@ TSil;’ e tiklayin

®Kontrol sayfasinda"Evet,’e
tiklayin

B4(0)
§ EIRLLIEFA)
B Skype THRN

EnttorsINa-F12700)

@& OncDrive KHB(M)

E8 Microsoft Defender TA¥¥/¥ 3...

2 =%

FOEAERFTIG)

BA7 K-REVEHTIK)
ERo/-Jay0uTV

= N)

SUBNM

B (]

CARER Tanoe sindoue whd

Ly

e

JoKF4(R)

prafliol il g X

ZOIFAVERSIAIBLETH?

X Teams_windows_x64

. 74 V0328 Microsoft Teams
£3t: Microsoft Corporation
Tr4 Il -3k 1.3.0.28779
frEL B85: 2021/01/18 11:24
$4% 108 MB

ZLY) LN

Cikan meniden TSil; e tiklayin.

*Yada [Shift]ve[D] ye ayni

andabasin.

Diger dosayalar: silmemek icin

dikkat edin.

Bu dosyay! tamamen silecek
misiniz?,’ e karsihk” Evet” e

tiklayin.

Tamamlandi!

Ogretmen ve arkadaslarinla

iletisime gecebilirsin.
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