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| . Dapat Gawin Bago Gamitin
ang Computer




|-1.1I-Switch sa On ang
Laptop




| -1.I-Switch sa On ang Laptop Egﬁﬁ.fﬁagngi?;ng

Sa pahinang ito, ipapaliwanag ang dapat gawin sa pag- Switch sa On ang Laptop

Nilalaman

I-switch sa On ang Laptop

Dapat ihanda bago gamitin

« Sariling Computer

I- charge muna bago gamitin.
Hindi mag On ang switch kung hindi nai-charge.




Para sa Mag-
aaral/Magulang

| -1.Pag Switch sa On ng Laptop

I- switch sa On ang Laptop

(D Buksan ang screen. @ Alalayan ang computer. @ Pindutin ang switch button.

Pag nabuksan na ang screen,

pindutin ng isang beses lamang

keyboard at screen. habang binubuksan ang screen. ang button sa bandang kanang

itaas ng screen. ,

Mag ingat

« Iwasan ang madiing pagpindot
ng button.

» Isang beses lamang pipindutin.
Iwasang pindutin ng maraming
beses. Magiging sanhi ng
pagkasira.

Ilagay ang kamay sa gitna ng Alalayan maigi ang keyboard




|-1.I-switch On ang Terminal.

I-switch On ang Terminal.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

@ Maghintay hanggang mag
start.

® Lalabas ang screen ng
monitor.

/8 1 )

Sa paghihintay lalabas ang

[dynabook] na mark sa screen.

Huwag pumindot ng button
hanggang hindi pa lumalabas ang

screen sa monitor.

Sa paghihintay lalabas ang
screen sa monitor. Maaari ng mag

start ang computer.

sy

’
Mag Sign In. w




| -2. Mag Sign In sa Computer




- i Para sa Mag-
| -2. Mag Sign In sa computer aaral/Magulang

Sa susunod na pahina, ipapaliwanag ang kailangang gawin sa pag sign in sa computer.

Nilalaman

« Mag sign in sa computer gamit ang sariling ID at password.

Kailangang ihanda bago gamitin.

« Sariling ID at password.
Ang ID ay nagsisimula sa letrang [s].
Hindi maaaring gamitin ang ID at password ng ibang tao.

Huwag sabihin sa ibang tao ang sariling ID at password.
Huwag kalimutan ang password.




~ . Para sa Mag-
| -2. Mag Sign In sa Computer aaral/Magulang

Mag sign in gamit ang sariling ID at password.

O I-type lamang ang
password.

@ Hintayin lumabas ang
screen ng desktop.

®Microsoft Teams Start.

I-type lamang
ang password.

Sa pag sign in sa paaralan ng
isang beses, sa pangalawang
beses na pag sign in, lalabas na
ang sariling pangalan kaya

password lamang ang i-type sa

pag sign in.

Sa pag type ng tfamang password,
lalabas ang asul na screen ng

(desktop screen).

Pag natapos na ang pag sign in,

mag ii- start na angTeams.




| -3. Pag connect sa Wi-Fi




_ = Para sa Mag-
| -3. Pag connect sa Wi-Fi aaral/Magulang

Sa susunod na pahina, ipapaliwanag kung ano ang kailangang gawin sa pag connect ng
Terminal (Laptop) sa Wi-Fi.

Nilalaman
*Terminal (laptop) i-coconect sa WiFi
Kailangang ihanda bago gamitin.

« Sariling Terminal (Laptop) 14:514

5 H265:GK) =

I- start ang Terminal bago gamitin.

[1-1.I- On ang power. ]

[1-2. Unahin Mag sign in sa Terminal].

« (Kung na I-configure) Wi-Fi Name (SSID), password.



_ . Para sa Mag-
| -3. Pag connect saWi-Fi aaral/Magulang

I - connect saWi-Fi.

(D I-labas ang desktop screen.

@ Click ang M3k ~—7 |

@ Click ang kokonektahang
Wi-Fi na.
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Lalabas ang desktop monitor.

Click ang mark sa bandang ibaba | Click ang WiFi Name (SSID)sa

ng monitoflies

kanang ibaba ng monitor.

Kung hindi alam angWi-Fi
Name (SSID), itanong sa

maqulang.




_ e Para sa Mag-
| -3. Pag connect saWi-Fi aaral/Magulang

I -connect saWi-Fi

@Tanggalin sa TBE&I<H#E

%= | connection.

®Click "%z, .

® Ilagay ang password ng
Wi-Fi.
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Tanggalin ang nasa tabing check

sa pamamagitan ng pag click "B

RO T8 . g
[] asmss

@ Pagtapos gawin ang No.4, click
ang.

MiEfe, .

Itanong sa magulang kung

hindi alam ang password.

Ilagay ang password ng Wi-Fi at
pindutin ang

RN,

s,




| -3. Pag connect saWi-Fi

I -connect sa Wi-Fi.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

@ Pagkatapos mai-connect
sa Wi-Fi.

Lalabas ang "#&#&/&# 1 pag nai-

connect na sa WiFi.

Maaari ng gamitin ang
Terminal sa Tahanan.




2.Teams




2-1. Mag Access sa

sinasalihang Team



2-1. Mag access sa sinasalihang Team.

Ipapaliwanag sa pahinang ito ang paraan ng pagsali sa sinasalihang Team.
Nilalaman

 Mag access sa sinasalihang Teams.

Para sa Mag-
aaral/Magulang
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2-1. Pag access sa sinasalihang Teams.

SaTeams , mag access sa sinasalihang Teams.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

(O Buksan ang Teams

@ ClickTF+—4,

@ Click ang pangalan ng
Teams

R3_2-1A%5C%

="

Sa pag log-in, automatic na
lalobas ang Teams .
Kung maliit ang screen,

pindutin ng isang beses ang

[ (sa tabi ng X) para lumaki

ang screen.

Click ang pangalan ng

gustong salihang Teams.

Mag Ingat
Kung nagkamaling nai click
ang ibang Teams, ulitin uli

ang No.2.




2-1. Mag access sa sinasalihang Team.

Pag access sa sinasalihang Team.

Para sa Mag-
aaral/Mgulang

@ Mag access sa Teams

™
R3_2-1AENE

S5y

Kung ang screen ay kagaya ng
image na nasa itaas, dito ang
pag access sa Teams ay tapos

na.
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2-2. Pag save ng (Ginawang
File).




2-2. Pag save ng (Ginawang File). 2’353.7&2"gi’1’gng

Sa pahinang ito, i-papaliwanag ang paraan ng pag save ng "Ginawang File ;sa Teams.

=
B -# 200 3 TE Gme @ FARET
Nilalaman o
TAMNER 2020EE 1528 - =
 Pag save ng "Ginawang File] sa Teams. e

Ll P ZZiAnLteR

« Kailangang ihanda bago gamitin.

- Buksan ang gustong i-save ba file (Ginawang File)
Bago gamitin ang Word or Excel, lagyan ng pangalan bago i-save.
Hindi maaaring gumawa kung walang file.
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2-2.Pag save ng (ginawang file) ool Moaing

Buksan ang file ng Teams na gustong pag lagyan ng(ginawang file).

(D Buksan ang Teams.

® Click ang gustong I save na
file sa Teams.

@ Click ang "+ —4..

@ & F-hoemr-hetd

@ & F-LISHT-LENR

& .
#. test

OO BERZAR

Automatic na bubukas ang
screen pagkatapos mag sign

in.

Kung naliliitan sa screen,
pindutin ng isang beses ang
kanang itaas na bahagi ng

screen(sa tabi ng x).

I-click ang "F—4button sa
kaliwang bahagi.

I-click ang isa sa mga
lumabas na file ng Teams na
gustong pag lagyan ng
(ginwang file).

Mag Ingat
Pag nagkamaling I click ang
ibang Teams, mag uumpisa

muli sa No. @. 23




. . P
2-2.Pag save ng (ginawang file) e

Piliin ang file.

@Click ang ™ 774l

® Click ang7v7o—F;

H —# B8 7 PRI BE R deno
General
EEE
GIADRR AR
B 3 EEEATRN AR 0WSE. 4EH FmRAN

® Click ang 774l
I
# deno @
'E" ..... ng -
B8 :3.‘Aﬁifgfﬂu_:!;:.%_z{'zzi :::ﬁ‘
S
i

) 2B

Makakapasok sa loob sa pag
click ng pangalan ng Teams.
I-click ang"™ 774/l na nasa

itaas.

Pag may lumabas na bagong
button sa ibaba ng ™ 774

JLy,i-click ang 7w 70—k},

Sa pag click sa™7v7’a—Kk;,
may lalabas na

F274I1L) T74IL% Jbutton sa
ibaba.

Iclickang™ 774/ .
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2-2.Pag save ng (ginawang file.) Zg:gl}c'r?ngﬂg?ﬁ;ng

I save ang file saTeams

@I-click kung saan gusto I

@Mai se-save ang file.

save ang file.

®Click TR< 4

B 7ansE 20206m 1E2E -

Pag lumabas ang ganitong
screen kagaya ng nasa itaas,
I click ang file kung saan

gusto I save ang file.

click TRA< .

Pagkatapos I sara ang ibang
screen,

Tagumpay na nai- save kung
naroon ang pangalan ng file

na pinag save-an.

Dito nai save na ang file

sa teams.
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2-2.Pag save ng (ginawang file)

Ibang paraan ng pag save ng Teams file.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

% Madaling paraan---.

Ma i-sesave din ang file sa
deretsong pag click ng Teams
file ot pagdala at pag bitaw sa
gustong paglagyan.

(Drag and Drop) ang tawag sa

pPamamaraan na ito,
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3.0nline Class




3-1.Pagsali sa Online Class




3-1.Pagsali sa Online Class Para sa Mag-
aaral/Magulang

Sa susunod na pahina ipapaliwanag ang paraan ng pagsali sa online class.

Nilalaman
* Pagsali sa Online Class sa pamamagitan ng Teams Schedule.

« Pagsali sa Online Class sa pamamagitan ng Teams Channel.
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_ - . Para sa Mag-
3-1.Pagsali sa Online Class. aaral/Magulang

Pag Sali sa Online Class sa pamamagitan ng Teams Schedule.

(D Buksan ang Teams

Click ang gustong salihang
class.

AMMPR 20205 1528

HSTCRM

Automatic na mag oopen sa

pag sign in.

Kung maliit ang screen ,
palakihin sa pamamagitan ng
pag click ng isang beses sa
kanang itaas na bahagi ng
screen, ] (katabi ng X).

I-click ang"™ ¥ E % 1 button sa

kaliwa.

Depende sa version,

maaaring calendar angfAL>

nbyg-

5"— | lalabas.

Pag lumabas na sa screen ang
schedule,
i—click ang gustong salihang

class.
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3-1.Pag Sali sa Online Class

Pag Sali sa Online Class sa pamamagitan ng Teams Schedule.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

@C“Ck l-%QZ()IIIJ

B BFA 7rur ma

+ FERCEN

B 2020%7A20E 1370 - 1400

2 @ AT O -8

0w P A

I-click ang lalabas na™£4n,
button sa kanang itaas na

bahagi ng screen.

Dito tagumpay na nakasali

na sa class.

Sa susunod na pahina, nakasulat ang paraan ng

pagsalisa online class sa pamamagitan ng Channel.




3-1.Pag Sali sa Online Class

Pagsali sa Teams Online Class sa pamamagitan ng channel.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

® Click ang tatanggap na

(D Buksan ang Teams @ ClickTF+—4, Team online class.
| o o
4 ReleSvlEC m o4 B

Automatic na mag oopen sa
pag log in.

Kung maliit ang screen,
palakihin sa pamamagitan ng
pag pindot ng isang beses sa
kanang itaas na bahagi ng
screen, (sa tabi ng x).

=B

Click ang "+—4 button sa

I-click ang tatanggap na
Teams Online class sa

lumabas na listahan.
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3-1.Pag Sali sa Online Class

Pag Sali sa Teams Online Class sa pamamagitan ng Channel.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

@Click '#%5

®Click class Schedule.

@®Lalabas sa screen ang
schedule ng class.

Microsoft Teams

{ ARTIIL E 4.'b i T
FE]W HEA

P0204TH2BH AW H @ 13:10

&« Ef=

mik_ AHEET 1A
SR AN

=
fe Scheduled a meeting

—h 1

u il
AR0LTHAHARH @930

FhoSaE @ -

B Microsoft Teams m
&#A - n mua
{ ¥ERICEN - mzﬂﬂ
020%7H 288 13 401 ij:
B s @
BR_MEIH_A—8

I-click ang "##&, button sa

itaas.

Ang pangalan ng channel ay

nasa kaliwa. "—#%ang

channel.

I-click ang gustong salihang
class.
Nakasulat ang T&£3& % sa nga

nauna at kasalukuyang nag

oonline class. f
Click "/ %> jsa gusting
salihang class. \

Katulad ng larawan sa itaas,
makikita ang schedule ng

online class.




3-1.Pag Sali sa Online Class

Pag Sali sa Teams Online Class sa pamamagitan ng Channel.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

@Click "£&/n ®Click 459 <&,

H Microsoft Teams

Click ang#/n,button na Click 59 <&n,.

lalabas sa kanang itaas na

bahagi ng screen.
Tagumpay na nakasali ka sa

Online class sa pamamagitan

ng Channel.
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3-2.Pag operate ng screen

habang naka online class



- . Para sa Mag-
3-2.Pag operate ng screen habang naka online class aaral/Magulang

Sa susunod na pahina ipapaliwanag ang pag operate ng screen habang naka Teams Online
Class.

Nilalaman
« Pag operate ng screen habang naka online class sa Teams

« Pag taas ng kamay sa Online class.

Kailangang ihanda bago gamitin.

* Pag Sali sa Teams Online Class

[3-1.Tingnhan natin ang pag Sali sa Online Class.
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3-2.Pag operate ng screen habang naka online class corol Moa g

Pag aralan kung paano ang pag operate ng screen habang nasa Teams Online Class.

(DScreen ng on-going class

@ Click TAh 45,

@ Click=17,

SWAOBNERHII-Y-EMA/LET

KWADOBNERDSI-Y-ERALET

SIMNOBMERDS - -ERALLY

Tingnan natin ang larawan sa
itaas ng On -going online
class ng Teams.

Ang paraan ng pag bukas
ng screen ay makikita sa M3-

| .Paq Sali sa Online Class.

Subukan nating sumali sa

Online Class.

Click 47, button. [T
Maaaring palitan ang OFF at

ON ng camera. ,

ONn MHOFF

Pag naka ON ang camera,

lalabas ang image ng mukha.

Click "= 7 s button.
Maaaring palitan ang OFF at

ON ng Mic.

i — & OFF
- K E

Pag naka ON ang mic,

maririnig ng ibang tao ang

iyong boses. Y




— -qoi 1 Para sa Mag-
3-2.Pag operate ng screen habang on-going ang online class aaral/Magulang

Pag aralan ang pag operate ng screen habang on-going ang Teams online class.

@ Click -+

® Click"2 @ @&«

® Click"F+vwv b,

RWMAOSNERDHE-Y-ERWLLS

3 RAOAt
LB

Xv7Y-

Zoy FAcBShBABHALZ

REAOSNERDI1-Y-ERWLET

I-click ang - - - '

Sa lumabas na menu i-click

ang " £&#\@m%& 7~ button.

Pindutin ito kung gustong
palakihin ang screen ng

online class.

Click "+ ] button.

Lalabas sa chat screen sa
kakang bahagi.
Mawawala pag click pa ng

isang beses.
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3-2.Pag operate ng screen habang on -going ang online class

Pag aralan ang pag operate ng screen habang on-going ang Teams online class.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

@ Click &%,

KMAOBNERDII-Y-EMALET

Click"#mn%& , BN button.

Lalabas sa kanang bahagi ng
screen ang mga sumaling
miyembro.

Isang beses pang i-click at

mawawala na ang listahan.

Susunod ay ang pag

taas ng kamay sa

online class.
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3-2.Pag operate ng screen habang on-going ang online class

Pag taas ng kamay sa on-going Teams online class.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

D Click "% 3 button.

@ Click &40 button.

®@Pag baba ng kamay.

RENOBNERDHE1-Y-EMALET

KWMAOBNERDHEI-Y-EMALLET

Click"F% %115

Lalabas ang mark ng kamay

button.

sa kanan.

&

e v

Eloda>n7Aa>E T

[Like ! at iba pang reaksiyon

ay maaaring gamitin.

Sa kakang bahagi ng pangalan
lalabas ang "F% (¥ 5% mark.

&

Maaari ng mag taas ng kamay

sa online class.

Pindutin pa ng isang beses
ang
"F %272 button. [

Mawawala ang "F %2115
mark sa tabi ng pangalan.

Ibig sabihin nakababa na ang

40

kamay.




3-2.Pag operate ng screen habang on-going ang teams online class.

Lumabas ng classroom pag katapos ng Teams online class.

Para sa Mag-
aaral/Magulang

@ Click 3B & ; button.

KMADOBNERDEI-Y-EMALEY

I-click ang MR & button =
pag katapos ng klase. Sa pag
pindot nito, ibig sabihin lumabas
ka na ng classroom.

Mag ingat
Sa pag click ng button,hindi ibig
sabihin na tapos na ang klase.
Ang button ay para sa iyong
paglabas sa classroom.

Dito nakapag handa na ng

pag sali sa Teams online

class!
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4. Help Desk Para sa Magulang




4-1. Impormasyon para sa
Katanungan




Para sa Mag-
aaral/Magulang

4-1.Impormasyon Para sa Katanungan

Mayroong Inihandang Help Desk para sa Katanungan ng mga Magulang Tungkol sa
Suliranin sa Pag Uwi ng Terminal.

% HelpDesk Para sa Magulang ng Kawaguchi City %

Panahon ng Pag-gamit:2021/6/16 (Miyerkules) ~ 2021 /9/15 (Miyerkules)

TEL:0120-002-293

€ 0Oras ng Tanggapan: 9:00~21:00

¥ Para sa FAX at e-mail ‘ - | l ‘ -2 ‘

¢ & .

A

E-Mail:kawao-help@esco.co.|p

FAX:0120-305-795 A

e
—
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5. At Iba pa




5-|.Teams Manual Update




~ . Para sa Mag-
5-1.A Bago simulan ang Teams aaral/Magulang

Basically, automatic ang update ng Teams. Subalit sa mahabang panahon ng hindi nagamit
at nagkakaroon ng problema sa pag update.

Sa pag -gamit ng Teams may makikitang image kagaya ng nasa kanang ibaba ng screen.
Kapag nakita ito, gawin ang sinasabi.

O Pagkatapos ma-connect sa internet , hayaan lamang manatili ng isang oras.

(Malaki man o maliit ang screen ngTeams, ( maaaring gumawa ng ibang trabaho)

Microsoft Teams - BHiHWMETY

@ 1 re-start muli ang Terminal.

<Kung hindi pa rin maayos ang problema> @ < @
® Pumunta sa susunod na pahina . Ipapaliwanag ‘ 2
ang manual na paraan ng pag update ng Teams. o” fay

Teams B I DUNEBEHHDET

BORETEREOBLRERZERATILHIC. Teams ZBFH T I2LBNBDET.

Teams EEH

FOTVBMICTIZRT BN HDETH? Web BRD Te:
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~ Para sa Mag-
5-1.Teams Manual Update aaral/Magulang

I -update natin ang Teams.

D Click"Teams% &##7,

@ Click TBXRZEICIYE LS,

A Click"TFRIZ T RRE I >0 — R,

Microsoft Teams - B SETT

Teams ZEFH I DHENBDET

BSRETESEOELBELERATICHE. Teams EEFTILBIBDET.

S TVBMEPILATS

(. 13

Translate to English

RERRL TS Web Y1 FOSEE: United States - English
B - BXE cU0ERET

| B% - BF% CO0EZS Iumdsnta-&ngnshmtl:n

B Microsoft | Teams

Microsoft Teams 45y 0-F

Faorr TSI I0-F | MRS T/ 0-F

Kung may nakitang block page na
larawan kagaya ng nasa itaas, i-

click "Teams% B #7,

I-click ang"BAREICIVEZ 5.
(May pagkakataon na hindi

lalabas )

I -click ang" 7RI by T hRE T 7>
a—k.]

[Download for Desktop]May
pagkakataon na lalabas ang

English.
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~ Para sa Mag-
5-1.Teams Manual Update aaral/Magulang

I-update natin ang Teams.

@ Click"Teams% 9 >o—FK;.

®Matapos maisagawa ang @
Hintayin na mag download.

® Click "Z74 /)L ZBAL"

T=EHO Teams 27 A7y FICFIv0-F

Teams £590-F

S

Teams_windows_x64.exe

i

P BRIBICR, 22 AHLET

Desktop para sa trabaho.

I click ang MTeams% ¥ 7>o—F].

@Maguumpisang mag download

ang 'Teams_windows_x64.exe |

Pagkatapos mai-download ang
"Microsoft Windows_x64.exe, ,i-

click ang “Z71IL%E<”.
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~ Para sa Mag-
5-1.Teams Manual Update aaral/Magulang

I-update Natin angTeams

@Automatic na mag restart
angTeams.

Tingan na walang lalabas na

alert message.

Teams mag uumpisang mag start.

Matapos mag start ang teams,
tiyakin na walang alert message

sa itaas na bahagi.

Susunod, pagbura ng

dinownload na fle.
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~ Para sa Mag-
5-1.Teams Manual Update aaral/Magulang

Pag bura ng dinownload na file.

OClick'z727a—5—

@Click ang dinownload na file.

@Right click

Meams_windows_x64.exe

P BRI3E. 2T AHLES

¥ | [ = | ¥9y0-F
“ v 4 ¥ pcH FyvO-F

O =&

1
#
o

i

#* J4vI 77ER
v4&H

,’ F9y0-F & &l Teams_windows_x64 2021/01/18 9:46
:—,J =¥ :

= E9Fv *

A ek

L A= RS TE
m-h =7 ’T TIVr=ar -l

#9v0-F

« ~ 4 & pcH Fovo-F
a &=
* 9199 PIEA
o ~ =8 (1)
- AR Tasimse sicricie <54

<o)
§ EERLLIEGW
B skype TEN
EBBONTLa-Fo4M
@ OneDrive 5 BH(M)
£l Microsoft Defender TA%vYF ...
(G |
§
FILARFETHG) 2
F29 I-E@HT 3K
L@~ D&
EBIN) >
gyYRYm
H-0
3=y M ERLS)
AE(D)
EHOEEM)

TORFR)

FR 21701/ 18 11:25 FIr-y3y 11,596 KB

I-click ang'T7x7'0—5—

(kagaya ng image na nasa ibaba).

I -clickangf¥>o—FK;sa

listahan na nasa kaliwang bahagi

ng monitor.

Right click

MMeams_windows_x64.exe.




~ Para sa Mag-
5-1.Teams Manual Update aaral/Magulang

Pagbura ng dinownload na file.

®Sa confirmation screen, i-cli ck

== - CARER Tanone windoue whid

B0

© EZRLLIRFA)

B Skpe TRN
EaOrSINa-F1270Y)

@& OncDrive KH#B(M)

E8 Microsoft Defender TAF¥ /¥ 3...
2 BN

FIEAERTTIG) >

527 -REVEHTIK)

prafliol kg X

ZOIFVERSIAIBLETH?
X Teams_windows_x64

. T4 LDIREE: Microsoft Teams
£3t: Microsoft Corporation
PULTEIEVT b\ o0

$4 % 108 MB
ZN) )

YBNM
b L (a] Bhy) LA

ALIR(D
il
JoKF4(R)

Sa lalabas na menu, pindutin ang | Sa tanong nafZM 771l E£IC
THIFR, . HIRRLE 95 7 i-click ang “l3\7.
X Sabay na pindutin ang {shift
key} at {D Key}.

Tagumpay!

Makipag- ugnayan na sa

guro at sa mga kamag-aral.

Iwasang mabura ang file ng iba,

Mag ingat ng mabuti.
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